Grille de critères pour écrire une lettre

	La forme :                                                                     oui    non

	Le lieu et la date sont en haut à droite.
	
	

	La formule d’en-tête (début de la lettre) est présente.
	
	

	Le nom et l’adresse de l’auteur sont en haut à gauche.
	
	

	La formule de politesse (pour finir la lettre) est présente.
	
	

	La signature de l’auteur est présente.
	
	

	Je suis allé(e)à la ligne à chaque paragraphe.
	
	

	J’ai laissé une marge à chaque paragraphe.
	
	

	Le texte est bien ponctué :

	1. Il y a des majuscules à chaque début de phrase.
	
	

	2. Il y a des points (ou points d’interrogation, d’exclamation ou …) à chaque fin de phrase.
	
	

	3. Il y a des virgules si nécessaire.
	
	

	Le contenu : 

	Le texte comprend un enjeu :

	1. une demande.
	
	

	2. un remerciement.
	
	

	3. une invitation.
	
	

	4. un récit ( je raconte).
	
	

	Si je demande, je donne des arguments pour convaincre.
	
	

	Je choisis le registre de la langue (soutenu, correct, familier) suivant le destinataire.
	
	


