Les fiches ressources :
Avant la rentrée :
· j’ai tous les renseignements sur le fonctionnement pratiques de l’école

· j’ai complété les tableaux du premier chapitre

· j’ai lu les programmes

· j’ai ébauché une programmation : 

· pour la période

· pour le premier trimestre

· pour l’année

· j’ai préparé un emploi du temps modulable

· j’ai pris connaissance du matériel existant dans la classe

· j’ai fait mes commandes

· j’ai tout le matériel nécessaire pour le premier jour

· je sais quelle va être mon organisation pédagogique

· j’ai organisé le mobilier de la classe

· j’ai revu la décoration et le rangement de la classe

· j’ai photocopié tous les documents à distribuer le premier jour

· j’ai un cahier d’appel dans ma classe

· j’ai préparé la liste de mes élèves à afficher

Une préparation :
· j’ai réfléchi aux compétences nécessaires pour aborder cette séance

· les objectifs sont écrits

· les compétences travaillées sont ciblées

· les objectifs et compétences sont réalistes et adéquats

· j’ai écrit le déroulement

· j’ai prévu les différentes formes de travail : elles sont variées

· j’ai calculé la durée des différents temps de la séance et la durée totale

· je sais quels vont être mes différents rôles pendant la séance

· les consignes sont claires, écrites et compréhensibles

· j’ai repéré les points qui vont sûrement posé problème

· j’ai essayé de prévoir les différentes réponses des enfants

· j’ai envisagé plusieurs organisations / directions possibles

· j’ai prévu l’organisation au tableau

· j’ai rédigé ou repéré les exercices dont j’aurai besoin

· j’ai réfléchi au matériel dont je vais avoir besoin

· le matériel nécessaire est prêt

· j’ai prévu les différents supports utilisés par les enfants (ardoise, cahier…)

· les photocopies sont faites

· j’ai prévu la trace écrite / l’évaluation si besoin

· j’ai déjà une idée des séances qui vont suivre

La réunion de parents

· j’ai informé les parents par écrits

· j’ai recueilli les questions éventuelles des parents

· j’ai un local accueillant

· j’ai écrit le plan de la réunion

· j’ai écrit les grandes lignes des programmes sur des affiches

· j’ai regroupé des documents à montrer aux parents

· je sais comment fonctionne la coopérative scolaire

· je pourrai répondre aux questions concernant le fonctionnement de l’école

Rencontre avec les parents 

· La rencontre se fait à la demande :

· des parents

· de l’enfant

· de lui-même

· Le demandeur s’exprime en premier sur les raisons de sa demande

· Si c’est moi qui ai fait la demande, je fais attention de rester sur le volet scolaire en ce qui concerne les constats

· Pour les constats, j’ai prévu de parler du comportement de l’élève face :

· au travail

· à ses camarades

· en classe

· dans la cour

· Ces constats prennent en compte les aspects :

· positifs

· négatifs

· Réagissent à ces constats :

· les parents

· l’élève

· moi-même

· Les constats sont croisés pour mettre en exergue les forces et les faiblesses de l’élève

· Nous mettons en place des contrats que l’élève se sent capable de suivre

· Je me renseigne sur les personnes qui travaillent avec l’élève (orthophoniste, psychologue…)

· Je prendrai rendez vous avec les personnes qui suivent l’élève

· Je fais une synthèse orale sur les notes prises au cours de la rencontre

· Questions diverses :

· les parents

· l’élève

· moi-même

· Conclusion sur la rencontre : tous les protagonistes donnent leur avis

· Commencer la rencontre suivante en faisant le point sur l’avancé des contrats :

· Si l’élève n’a pas assisté à la rencontre, je lui fais un compte rendu fidèle dès que possible et je suggère aux parents de faire de même de retour à la maison.

L’inspection

· J’ai informé les enfants

· J’ai regroupé et organisé :

· le cahier journal

· les préparations

· les programmations

· les différents projets

· les outils évaluations / livrets

· l’emploi du temps

· les outils de travail des élèves

· le cahier d’appel

· J’ai rangé ma classe (affichages, coin bibliothèque, bureau…)

· Mes séances sont prêtes

· J’ai réfléchi à d’éventuelles questions à poser à l’IEN

L’organisation d’un travail de groupe :

· la situation est vraiment adaptée à un travail de groupe

· recherche

· remédiation, aide

· correction

· j’ai prévu de faire d’abord une phase de recherche individuelle

· tous les groupes vont faire la même chose

· j’ai organisé les différents groupes (noms des enfants, organisation spatiale)

· j’ai décidé de faire :

· des groupes de besoins

· des groupes hétérogènes

· j’ai minuté les différents temps de travail

· la consigne de départ est claire, adaptée, compréhensible

· j’ai réfléchi à mon rôle pendant la phase de recherche

· j’ai anticipé sur les productions des enfants (réponses possibles)

· j’ai réfléchi au « point d’arrivée »

· j’ai organisé la mise en commun :

· affichages de toutes les productions

· affichage des productions séparément

· pas d’affichage

· j’ai prévu le matériel collectif en nombre suffisant

· la taille des documents est adaptée

· tous les documents sont prêts

· ce travail nécessite une trace écrite

Mon absence prévue 

J’ai laissé :

· mes progressions à jour

· des informations sur les habitudes de travail de la classe

· l’emploi du temps précis (EPS, informatique..)

· le cahier d’appel

· les fiches de renseignements des élèves

· les jours et les heures de services

· les informations importantes concernant la vie de l’école (entrées, récréations…)

· les informations concernant certains enfants

· le descriptif de l’organisation pédagogique

· les informations importantes concernant la vie de classe

· les renseignements concernant l’utilisation du matériel collectif (photocopieuse,…)

· mon cahier journal

· mes préparations

· les grandes lignes du travail à effectuer

· mes coordonnées (téléphone et email) en cas de problème

L’organisation d’une sortie

· j’ai complété la demande d’autorisation dans les temps

· la sortie est :

· j’ai prévu un nombre d’accompagnateurs suffisant

· j’ai vérifié les attestations d’assurances

· j’ai vérifié que le transporteur soit ben prévenu de la sortie (date, heure, lieu…)

· j’ai préparé les documents à emporter

· j’ai informé les parents

· j’ai vérifié les autorisations écrites signées par les parents

· j’ai réfléchi au financement

· j’ai effectué une pré visite

· j’ai essayé de me procurer de la documentation

· j’ai informé les enfants de manière suffisante

· les enfants savent ce que l’on attend d’eux

· j’ai prévu un carnet de route, il est élaboré

· les accompagnateurs sont informés de manière précise (rôle, date, lieu)

· j’ai prévu comment distinguer les élèves

· pour une sortie nuitée, j’ai organisé une réunion d’information

